

ПРОЕКТ
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации города Обнинска по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства»
Раздел 1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства» на территории муниципального образования «Город Обнинск» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее – заявители) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий, порядок взаимодействия между структурными подразделениями и должностными лицами Администрации города, а также взаимодействия с заявителями, учреждениями, другими органами власти и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Предметом регулирования настоящего административного регламента является порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.3. Заявители муниципальной услуги:

1.3.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, индивидуальные предприниматели, российские и иностранные юридические лица, обратившиеся непосредственно, а также через своего представителя, действующего на основании доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства РФ (далее – заявитель), в Администрацию города Обнинска (далее - Администрация) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

Целями использования земельных участков для строительства являются: строительство зданий, строений, сооружений, и иные цели, предполагающие строительство.

1.4. Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченными органами Администрации города Обнинска - Управлением архитектуры и градостроительства (далее – УАиГ) (предоставление земельных участков с предварительным согласованием места размещения объекта) и Управлением имущественных и земельных отношений (далее - УИЗО) (предоставление земельных участков без предварительного согласования места размещения объекта).

1.5. Ответственность за нарушение требований настоящего Административного регламента регулируется действующим законодательством Российской Федерации.

1.6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.7. Применяемые термины и определения:

1.7.1. Муниципальная услуга – исполнение обращения заявителя, направленное на предоставление земельного участка для строительства.
1.7.2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги – нормативный правовой акт, устанавливающий в целях предоставления муниципальной услуги сроки, порядок подготовки, согласования и принятия решения о предоставлении земельного участка для строительства.
1.7.3. Уполномоченное структурное подразделение Администрации – структурное подразделение Администрации, в компетенции которого находится рассмотрение вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
1.7.4. Заявитель - гражданин Российской Федерации, иностранный гражданин, индивидуальный предприниматель, российское и иностранное юридическое лицо, обратившееся в Администрацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

1.8. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:
1.8.1. Информация о месте нахождения и графике работы уполномоченных органов Администрации города Обнинска, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги:

- Управления архитектуры и градостроительства Администрации г. Обнинска.

Адрес: 249030, Калужская область, г. Обнинск, ул. Победы, д. 22, телефоны:(48439) 6-83-28, 6-58-78. E-mail:arh-obninsk@yandex.ru.
- Управления имущественных и земельных отношений.

Адрес: 249030, Калужская область, г. Обнинск, пл. Преображения, д. 1, телефоны:5-82-89, 5-86-41. E-mail: obn_kui@mail.ru. 

График работы уполномоченных органов Администрации города Обнинска, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги: понедельник-четверг, с 9.00 – 18.15, пятница - 09.00-17.00; время перерыва с понедельника по пятницу - с 13.00 до 14.00.

Часы приема УАиГ заявителей: - понедельник, четверг с 9.00 до 12.00;- среда с 14.00 до 17.00.E-mail: mer@admobninsk.ru,arh-obninsk@yandex.ru.
Официальный сайт Администрации в сети Интернет: http://www.admobninsk.ru, единый портал государственных услуг Калужской области: gosuslugi.admoblkaiuga.ru. 
На официальном сайте Администрации и едином портале госуслуг Калужской области размещается следующая информация:

- наименование муниципальной услуги;

- уполномоченный орган, обеспечивающий предоставление муниципальной услуги;

- настоящий Административный регламент;

- извлечения из законодательных и иных нормативно-правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- правовые основания для предоставления муниципальной услуги;

- описание заявителя муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Информация по вопросам получения муниципальной услуги, а также информация об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляется муниципальным служащим, ответственным за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист).

Специалисты проводят консультации по следующим вопросам:

- порядок предоставления земельного участка для строительства;
- сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.8.2. Порядок получения информации заявителями.

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе ее предоставления можно получить непосредственно в:

- по письменным обращениям заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством Интернета: официальный сайт Администрации города Обнинска http://www.admobninsk.ru;
- посредством электронной почты:mer@admobninsk.ru, arh-obninsk@yandex.ru, obn_kui@mail.ru.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на информационном стенде уполномоченного органа, обеспечивающего муниципальную услугу.
1.8.3. В любое время с момента приема документов Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

1.8.4. Информация о сроке завершения оформления документов сообщается заявителю в момент подачи заявления на предоставление муниципальной услуги.

1.8.5. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителю.

При консультировании по телефону специалист:

- называет организацию, свою фамилию, имя, отчество и должность; 

- предлагает абоненту представиться; 

- выслушивает суть вопроса; 

- вежливо, корректно, четко, подробно и лаконично дает ответ по существу вопросов в пределах компетенции специалиста. 

Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

Продолжительность устного информирования при личном обращении каждого заинтересованного лица составляет не более 15 минут, по телефону не более 10 минут.

1.8.6. Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц.
1.8.7. При консультировании по электронной почте заинтересованное лицо направляет обращение на электронный адрес исполнителя муниципальной услуги или Администрации.

Датой поступления обращения является дата его регистрации как входящего сообщения. Ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес, указанный в обращении, или на бумажном носителе по почтовому адресу, указанном в обращении.

В случае если в обращении о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть дан ответ, ответ на обращение не дается.

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается:

- в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации; 
в государственных информационных системах Калужской области «Реестр государственных услуг Калужской области», «Портал государственных услуг (функций) Калужской области» (www.gosuslugi.ru);

- в средствах массовой информации;

- на информационных стендах.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков для строительства».

2.2. Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется структурными подразделениями Администрации города Обнинска – УАиГ и УИЗО.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю постановления Администрации о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование и заключение договора аренды, договора безвозмездного срочного пользования на срок строительства (далее – Договор), либо мотивированного письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги зависит от согласования акта выбора земельного участка, но не может быть более 90 дней, из них:

- в течение месяца со дня регистрации заявления УАиГ готовит: схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории; проект постановления об утверждении данной схемы; выдает заявителю утвержденную схему расположения земельного участка на кадастровом плане территори, или готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- в месячный срок УАиГ информирует население о возможности предоставления земельного участка для строительства;

- УАиГ обеспечивает выбор земельного участка, готовит проект постановления об утверждении акта выбора земельного участка (двухнедельный срок) с учетом согласования с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления, муниципальными организациями (зависит от согласования); 

- в двухнедельный срок со дня получения кадастрового паспорта земельного участка Правовым управлением (далее – ПУ) готовится решение о предоставлении земельного участка, а также выдается (направляется) копия такого решения с приложением кадастрового паспорта этого земельного участка;

- в недельный срок со дня принятия решения о предоставлении земельного участка для строительства УИЗО готовится Договор земельного участка.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 года (Собрание законодательства РФ, 2009, № 1, ст. 1; № 4, ст. 445);

- Гражданским кодексом Российской Федерации (Собрании законодательства РФ, 1994 № 32, ст. 3301; 1996, № 5, ст. 410; № 9, ст. 773; № 34, ст.4026; 1999, № 28, ст.3471; 2001, № 17, ст. 1644; № 21, ст. 2063; № 49, ст. 4552; 2002, № 12, ст. 1093; № 48, ст. 4746; № 48, ст. 4737; 2003, № 2, ст. 167; № 52 (ч.1), ст. 5034;2004, № 27, ст. 2711; №31, ст. 3233; 2005, № 1 (часть 1), ст. 18; № 1 (часть 1), ст. 39; № 1 (часть 1), ст. 43; №27, ст. 2722; № 30 (ч. II), ст. 3120; 2006, № 2, ст.171; № 3, ст. 282; № 23, ст. 2380; №27, ст. 2881; № 31 (ч.1), ст. 3437; № 45, ст.4627; № 50, ст. 5279; № 52 (ч.1), ст. 5496; № 52 (ч.1), ст. 5497; № 52 (ч.1), ст.5498; 2007, № 1 (ч.1), ст. 21; № 7, ст. 834; № 27, ст.3213; № 31, ст. 3993; № 41, ст. 4845; № 49, ст. 6079; № 50, ст. 6246; 2008, № 17, ст.1756; № 20, ст. 2253; № 29 (ч. 1), ст. 3418; № 30 (ч. 1), ст. 3597; № 30 (ч. 2), ст. 3617; № 30 (ч. 2), ст. 3616; 2009, № 1, ст. 14; № 1, ст. 19; № 1, ст. 20; № 1, ст. 23; № 7, ст. 775; № 26, ст. 3130; № 29, ст. 3618; № 29, ст. 3582; № 52 (ч.1), ст. 6428; 2010, № 19, ст. 2291; № 31, ст. 4163;2011, № 7, ст. 901; № 15, ст. 2038; № 49 (ч.1), ст.7015, ст. 7041; № 50, ст.7335,7347; № 50 (ч.4), ст. 6954; 2012, № 50 (ч.4) 6954; № 50 (ч.5), ст. 6963; № 53 (ч.1), ст. 7606, 7627; 2013, № 7, ст. 609; № 19, ст.2327; № 26, ст.3207; № 27,ст. 3434, 3459; № 30 (ч.1), ст. 4078, 4084; № 40 (часть III), ст. 5030№ 44, ст.5641; N 49 (часть I), ст. 6346).
- Градостроительным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства РФ, 2005, № 1 (часть 1), ст. 16; № 30 (ч. II), ст. 3128; 2006, № 1, ст.21; № 23, ст. 2380; № 31 (ч.1), ст. 3442; № 50, ст. 5279; № 52 (ч.1), ст. 5498; 2007, №1 (ч.1), ст. 21; № 21, ст. 2455; № 31, ст. 4012; № 45, ст. 5417; № 46, ст.5553; № 50, ст. 6237; 2008, № 20, ст. 2251, 2260; № 29 (ч. 1), ст. 3418; № 30 (ч. 1), ст.3604; № 30 (ч. 2), ст. 3616; № 52 (ч. 1), ст. 6236; 2009, № 1, ст. 17; № 29, ст. 3601; № 48, ст. 5711; № 52 (ч.1), ст. 6419; 2010, № 31, ст. 4195, 4209; № 48, ст. 6246; № 49, ст.6410; 2011, № 13, ст. 1688; № 17, ст. 2310; № 27, ст. 3880; № 29, ст. 4281, 4291; № 30 (ч. 1), ст. 4563, 4572; 4590; 4591; 4594; 4605; № 49 (ч. 1), ст. 7015, 7042; № 50, ст. 7343; 2012, №26,ст.3446; № 30, ст. 4171; № 31, ст. 4322; № 47, ст. 6390; № 53 (ч.1), ст. 7614, 7643; 2013, № 9, ст. 873, 874; № 14, ст. 1651; № 27, ст. 3477, 3480, № 30 (ч.1), ст. 4040, 4080; № 43, ст. 5452). 
- Федеральным законом «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 № 191-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 2005, № 1 (часть 1), ст. 17; 2005, № 30 (ч. II), ст. 3122; 2006, № 1, ст. 17; № 27, ст.2881; № 52 (1 ч.), ст. 5498; 2007, № 21, ст. 2455; № 49, ст. 6071; № 50, ст. 6237; 2008, № 20, ст. 2251; № 30 (ч. 1), ст. 3604; 2009, № 1, ст. 19; № 11, ст. 1261; № 19, ст. 2283; № 29, ст. 3611; № 48, ст. 5723; № 52 (1 ч.), ст. 6419; № 52 (1 ч.), ст. 6427; 2010, № 31, ст.4209; № 40, ст. 4969; № 52 (ч. 1), ст. 6993; 2011, № 13, ст. 1688; № 30 (ч. 1), ст.4563, ст. 4594; 2012, № 26, ст. 3446; № 27, ст. 3587; № 53 (ч. 1), ст. 7614, ст. 7615, 2013, №14, ст. 1651; № 23, ст. 2866; № 30 (Часть I), ст. 4072).

- Земельным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства РФ, 2001, № 44, ст. 4147; 2003, № 27 (ч.1), ст.2700; 2004, № 27, ст. 2711; № 41, ст. 3993; №52 (ч.1), ст. 5276; 2005, № 1 (ч.1), ст. 15, 17; №, 10, ст. 763; № 30 (ч. II), ст. 3122, 3128; 2006, № 1, ст. 17; № 17 (1 ч.), ст. 1782; №23, ст. 2380; № 27, ст. 2880, 2881; № 31 (ч.1), ст. 3453; № 43, ст. 4412; № 50, ст. 5279, 5282; № 52 (1 ч.), ст. 5498; 2007, № 1 (1 ч.), ст.23, 24; № 10, ст. 1148; № 21, ст. 2455; № 26, ст. 3075; № 31, ст. 4009; № 45, ст. 5417; №46, ст. 5553; 2008, № 20, ст. 2251, 2253; № 29 (ч.1), ст. 3418; № 30 (ч.1), ст. 3597; №30 (ч.2), ст. 3616; № 52 (ч.1), ст. 6236; 2009, № 1, ст. 19; № 11, ст. 1261; № 29, ст. 3582, 3601; № 30, ст. 3735; № 52 (ч.1), ст. 6416, 6419, 6441; 2010, № 30, ст. 3998;2011, № 1, ст.47, 54; №13, ст. 1688; № 15, ст. 2029; № 25, ст. 3531; № 27, ст. 3880; № 29, ст. 4284; №30 (ч.1), ст. 4562, 4563; 4567, 4590, 4594, 4605; № 48, ст. 6732; № 49 (ч.1), ст. 7027, 7043; № 50, ст. 7343, 7359, 7365, 7366; № 51, ст. 7446,7448; 2012, № 26, ст. 3446; №31, ст. 4322; № 53 (ч.1), ст. 7643; 2013, № 9, ст. 873; № 14, ст. 1663; № 23, ст. 2881; № 27, ст. 3477; № 30 (ч.1), ст. 4080).
- Федеральным законом от 25.10.2001г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 2001, № 44, ст. 4148; 2003, № 28, ст. 2875; № 50, ст. 4846; 2004, № 41, ст. 3993; 2005, № 1 (ч.1), ст. 17, № 25, ст. 2425; 2006, № 1, ст. 3, 17, № 17 (1ч.), ст. 1782; № 27, ст. 2881; №52 (1ч.), ст. 5498; 2007, № 7, ст. 834; № 31, ст. 4009; № 43, ст. 5084; № 46, ст.5553; № 48 (2ч.), ст. 5812; № 49, ст. 6071; 2008, № 30 (ч.1), ст. 3597; 2009, № 1, ст. 19; № 19, ст. 2281, 2283; № 29, ст. 3582; № 52 (ч.1), 6418, 6427; 2010, № 30, ст.3999; 2011, № 1, ст. 47; № 13, ст. 1688; № 29, ст. 4300; № 30 (ч.1), ст. 4562; № 49 (ч.1),ст. 7027; № 51, ст. 7448; 2012, № 27, ст. 3587; № 53 (ч.1), ст. 7614, 7615; 2013, № 15, ст. 1651; № 23, ст. 2866, 2881; № 27, ст. 3477; № 30 (ч.1), ст. 4072). 

- Водным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства РФ, 2006, № 23, ст. 2381;№ 50, ст. 5279;2007, № 26, ст. 3075; 2008, № 29 (ч. 1), ст. 3418;№ 30 (ч.2), ст. 3616; 2009, № 30, ст. 3735;№ 52 (1 ч.), ст. 6441;2011, № 1, ст. 32;№ 29, ст.4281; № 30 (ч. 1), ст. 4590;№ 30 (ч. 1), ст. 4594;№ 30 (ч. 1), ст. 4596, ст. 4605;№ 48, ст. 6732;№ 50, ст. 7343, ст. 7359,2012, № 26, ст. 3446;№ 31, ст. 4322;2013, № 19, ст.2314; № 43, ст. 5452).

- Лесным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства РФ, 2006, № 50, ст. 5278; 2008, № 20, ст. 2251;№ 30 (ч. 1), ст. 3597, ст. 3599;№ 30 (ч. 2), ст. 3616; № 52 (ч. 1), ст. 6236;2009, № 11, ст. 1261;№ 29, ст. 3601;№ 30, ст. 3735; № 52 (1 ч.), ст.6441;2010, № 30, ст. 3998; 2011, № 1, ст. 54;№ 25, ст. 3530;№ 27, ст. 3880;№ 29, ст.4291;№ 30 (ч. 1), ст. 4590;№ 48, ст. 6732;№ 50, ст. 7343;2012, № 26, ст. 3446;№ 31, ст. 4322.
- Федеральным законом от 25.10.2001г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 2001, № 44, ст. 4148; 2003, № 28, ст. 2875; № 50, ст. 4846; 2004, № 41, ст. 3993; 2005, № 1 (ч.1), ст. 17, № 25, ст. 2425; 2006, № 1, ст. 3, 17, № 17 (1ч.), ст. 1782; № 27, ст. 2881; № 52 (1ч.), ст. 5498; 2007, № 7, ст. 834; № 31, ст. 4009; № 43, ст. 5084; № 46, ст.5553; № 48 (2ч.), ст. 5812; № 49, ст. 6071; 2008, № 30 (ч.1), ст. 3597; 2009, № 1, ст. 19; № 19, ст.2281, 2283; № 29, ст. 3582; № 52 (ч.1), 6418, 6427; 2010, № 30, ст.3999; 2011, № 1, ст.47; № 13, ст. 1688; № 29, ст. 4300; № 30 (ч.1), ст. 4562; № 49 (ч.1),ст. 7027; № 51, ст.7448; 2012, № 27, ст. 3587; № 53 (ч.1), ст. 7614, 7615; 2013, № 15, ст. 1651; № 23, ст.2866, 2881; № 27, ст. 3477; № 30 (ч.1), ст. 4072). 

- Федеральным законом от 24.07.2007г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (Собрание законодательства РФ, 2007, № 31, ст. 4017; 2008, № 30 (ч.1), ст. 3597; № 30 (ч.2), ст. 3616; 2009, № 1, ст. 19; № 19, ст. 2283; №29, ст. 3582; № 52 (1 ч.), ст. 6410, 6419, 2010, № 1, ст. 47; 2011, № 23, ст. 3269; №27, ст. 3880, № 30 (ч.1), ст.4563, 4594, 4605; № 49 (ч.1), ст. 7024; № 49 (ч.5), ст.7061; № 50, ст. 7365; 2012, № 31, ст. 4322; 2013, № 14, ст. 1651; № 23, ст. 2866; № 27, ст. 3477; № 30 (ч.1), ст. 4083).  

- Федеральным законом от 18.06.2001г. № 78-ФЗ «О землеустройстве» (Собрание законодательства РФ, 2001, № 26, ст. 2582; 2005, № 30 (ч.1), ст. 3098; 2006, № 50, ст.5279; 2008, № 20, № 2251; № 30 (ч.2), ст. 3616; 2011, № 30 (ч.1), ст.4590).

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 2003, № 40, ст. 3822; 2004, № 25, ст. 2484; № 33, ст. 3368; 2005, №1 (ч.1), ст. 9, 12, 17, 25, 37; № 17, ст. 1480; № 27, ст. 2708; № 30 (ч.1), ст.3104, 3108; №42, ст. 4216; № 52, ст. 5597; 2006, № 1, ст. 9, 10, 17; № 6, ст. 636; №8, ст. 852; № 23, ст.2380; № 30, ст. 3296; № 31 (ч.1), ст. 3427, 3452; № 43, ст. 4412; № 49 (1 ч.), ст. 5088; №50, ст. 5279; 2007, № 1 (1ч.), ст. 21; № 10, ст. 1151; № 18, ст. 2117; № 21, ст. 2455; №25, ст. 2977; № 26, ст. 3074; № 30, ст. 3801; № 43, ст. 5084; № 45, ст. 5430; № 46, ст.5553, 5556; 2008, № 24, ст. 2790; № 30 (ч.2), ст. 3616; № 40, ст. 3822; № 48, ст. 5517; № 49, ст. 5744; № 52 (ч.1), ст. 6229, 6236; 2009, № 19, ст. 2280; № 48, ст. 5711, 5733; №52 (ч.1), ст. 6441; 2010, № 15, ст. 1736; № 19, ст. 2291; № 31, ст. 4160, 4206; № 40, ст. 4969; № 45, ст. 5751; № 49, ст. 6409, 6411; 2011, № 1, ст. 54; № 13, ст. 1685; № 17, ст. 2310; №19, ст. 2705; № 29, ст. 4283; № 30 (ч.1), ст.4572, 4590, 4591, 4594, 4595; № 31, ст. 4703; № 48, ст. 6730; № 49 (ч.1), ст. 7015; 7039, № 49 (ч.5), ст. 7070; № 50, ст. 7353, 7359; 2012, № 26, ст. 3444, 3446; № 27, ст. 3587; № 29, ст. 3990; № 31, ст. 4326; № 43, ст. 5786; № 50 (ч.5), ст. 6967; № 53 (ч.1), ст. 7596, 7614; 2013, № 14, ст. 1663; № 19, ст. 2325, 2329, 2331; № 27, ст. 3477, №43, ст. 5454; № 48, ст. 6165).

- Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 2006, №19, ст. 2060; 2010, № 27, ст. 3410; № 31, ст. 4196; 2013, № 19, ст. 2307; №27, ст. 3474). 
- Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства РФ, 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15, ст. 2038; № 27, ст. 3873, 3880; № 29, ст. 4291; № 30 (ч.1), ст. 4587; № 49 (ч.5), ст. 7061; 2012, № 31, ст. 4322; 2013, № 14, ст. 1651; № 27, ст. 3474, 3480; № 30 (ч.1), ст. 4084).
- Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства РФ, 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15, ст. 2038; № 27, ст. 3873, 3880; № 29, ст. 4291; № 30 (ч.1), ст. 4587; № 49 (ч.5), ст. 7061; 2012, № 31, ст. 4322; 2013, № 14, ст. 1651; № 27, ст. 3474, 3480; № 30 (ч.1), ст. 4084).
Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» от 29.07.1998 №135-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 1998, № 31, ст.3813; 2013, №30 (Часть I), ст. 4082).
- Постановлением Правительства Калужской области от 07.08.2009 № 318 «Об утверждении региональных нормативов градостроительного проектирования «Градостроительство. Планировка и застройка населенных пунктов Калужской области» (газета «Весть», № 295-296, 14.08.2009; № 258-260, 16.07.2010; № 440-443, 03.12.2010; «Весть документы», № 8, 24.08.2012; «Весть», № 413, 14.11.2012; «Весть документы», № 18, 24.05.2013).

- Уставом муниципального образования «Город Обнинск» («Вестник самоуправления», 2006, № 14; 2007, № 10; «Обнинский вестник», 2008, № 38, №41; 2009, № 14; «Деловой Обнинск», 2009, № 59; «Обнинский вестник», 2010, № 21, №25, № 100; 2011, № 26, № 87; 2012, № 26, № 90; 2013, № 45).
- Решением Обнинского городского Собрания от 12.03.2007 № 01-40 «Об утверждении правил землепользования и застройки муниципального образования «Город Обнинск» («Вестник самоуправления», № 7, 20.03.2007; № 25, 27.11.2007; «Обнинский вестник», № 72, 27.09.2008; «Деловой Обнинск», № 35, 10.06.2009; «Обнинский вестник», № 103, 28.12.2010; № 32, 03.05.2012; № 20, 02.04.2013).

- Решением Обнинского городского Собрания от 04.06.2007 № 01-44 «Об утверждении генерального плана муниципального образования «Город Обнинск» («Вестник самоуправления», № 13, 12.06.2007; «Обнинский вестник», № 85, 17.12.2013).

- Постановлением Администрации города Обнинска от 04.07.2011г. № 1007-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования «Город Обнинск», («Обнинский вестник», № 64, 29.09.2011).
- Постановлением Администрации города Обнинска от 27.12.2011 № 2137-п «Об утверждении порядка подготовки и утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории».

Законом Калужской области от 6 февраля 2008 N 402-ОЗ "О порядке определения размера арендной платы, порядках, условиях и сроках внесения арендной платы за использование земельных участков" (источник публикации "Весть" N 46-47 от 08.02.2008);
Решением Обнинского городского Собрания от 13.05.2008 № 06-60 «Об утверждении порядка определения размера арендной платы и ее оплаты за земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования «Город Обнинск» (с изменениями и дополнениями) (первоначально опубликовано в газете «Обнинский Вестник» №38 от 24.05.2008);

Решением Обнинского городского Собрания от 13.05.2008 №07-60 «Об утверждении ставок арендной платы и поправочных коэффициентов за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»  первоначально опубликовано в газете «Обнинский Вестник» №38 от 24.05.2008).

- иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (с предварительным согласованием мест размещения объектов), обеспечение предоставления которой осуществляется УАиГ.
2.6.1. Документы, которые заявитель представляет самостоятельно.
1. Заявление о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование (далее – заявление). 
2. Документ, удостоверяющий личность.
3. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, индивидуального предпринимателя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).
4. Ситуационный план (масштаб 1:500, 1:1000) с нанесением предполагаемых границ испрашиваемого земельного участка.

2.6.2. Документы, получаемые уполномоченным специалистом УАиГ с использованием системы межведомственного информационного взаимодействия:

1. Документы, подтверждающие регистрацию:

- физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, если заявитель - индивидуальный предприниматель, - выписка из ЕГРИП (запрашивается в ФНС России);

- юридического лица, если заявитель является юридическим лицом, - выписка из ЕГРЮЛ (запрашивается в ФНС России);
2. Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории кадастрового квартала (запрашивается у кадастрового инженера); 
3. Кадастровый паспорт земельного участка (запрашивается в Росреестре).

Документы, предусмотренные подпунктами 1, 3 пункта 2.6.2 настоящего Регламента, могут быть представлены заявителем по собственной инициативе.

2.7. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нет.

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего Регламента;

- несоответствие характеристик испрашиваемого земельного участка Генеральному плану МО «Город Обнинск», Правилам землепользования и застройки МО «Город Обнинск» или утвержденной документации по планировке территории, в границах которой расположен земельный участок;
- несоответствие характеристик планируемого объекта; 
- несоответствие размещения объекта с действующим законодательством;
- отсутствие у УАиГ (действующего от имени Администрации) полномочий на выделение земель на запрашиваемой заявителем услуги территории;
- испрашиваемый земельный участок не свободен от прав третьих лиц;
- отсутствие сведений о заявителе в едином государственном реестре юридических лиц (для юридических лиц) или едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги УАиГ готовит заявителю письменный ответ Администрации с указанием мотивации отказа, основанной на соответствующих нормах законодательства и настоящего Административного регламента.
2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется УАиГ в следующем порядке:

1) выбор земельного участка и принятие в порядке, установленном статьей 31 Земельного кодекса РФ, решения о предварительном согласовании места размещения объекта;
2) обеспечение выполнения в отношении земельного участка кадастровых работ, осуществление его государственного кадастрового учета;

3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и заключения Договора в соответствии с правилами, установленными статьей 30 Земельного кодекса.
2.10. Для получения муниципальной услуги без предварительного согласования мест размещения объектов после публикации сообщения о проведении торгов (конкурсов, аукционов) заявителем (претендентом) представляются следующие документы:

1) заявка на участие в торгах (конкурсах, аукционах) в письменной форме, оформленная по образцу приложения к Административному регламенту. 

Заявка заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета.

Форму заявки можно получить непосредственно в УИЗО, а также на официальном сайте муниципального образования «Город Обнинск» и на портале государственных услуг Калужской области;

2) копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

3) документ, подтверждающий внесение задатка;

4) документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица.

2.11. Для получения муниципальной услуги без предварительного согласования места размещения объекта для комплексного освоения земельного участка в целях жилищного строительства в собственность или аренду заявителем представляются документы, указанные в пункте 2.10 Административного регламента, а также документы, содержащие предложения по планировке, межеванию и застройке территории в соответствии с правилами землепользования и застройки и нормативами градостроительного проектирования в границах земельного участка, право на заключение договора аренды которого приобретается на аукционе.
2.12. Заявитель имеет право представить заявление с приложением копий документов в УИЗО:

- в письменном виде по почте;

- электронной почтой (при наличии электронной подписи);

- лично либо через своих представителей.
2.13. Для предоставления муниципальной услуги без предварительного согласования мест размещения объектов УИЗО от  органов государственной власти запрашиваются следующие документы:

1) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

3) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок;

4) кадастровый паспорт земельного участка. 
2.14. Документы, перечисленные в пункте 2.13, могут быть представлены заявителем самостоятельно.

2.15. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление и осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.16. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.17. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.18. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги             без предварительного согласования мест размещения объектов:

1) непредставление определенных пунктами 2.10 и 2.11 Административного регламента документов, необходимых для участия в торгах (конкурсах, аукционах)  или представление недостоверных сведений;
2) непоступление задатка на счет, указанный в извещении о проведении аукциона, до дня окончания приема документов для участия в торгах (конкурсах, аукционах);

3) подача заявки на участие в торгах (конкурсах, аукционах)  лицом, которое в соответствии с федеральными законами не имеет права приобретать в собственность земельные участки;

4) отсутствие сведений о заявителе в едином государственном                  реестре юридических лиц (для юридических лиц) или едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

5) заявка на участие в торгах (конкурсах, аукционах) подана лицом, не уполномоченным заявителем (претендентом) на осуществление таких действий;

6) поступление заявки на участие в торгах (конкурсах, аукционах) после истечения срока ее приема.

2.19. При поступлении обращения заявителя в случаях, когда предоставление муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации, заявителю направляется соответствующее уведомление.

2.20. Срок направления уведомления не может превышать 30 дней                       с момента обращения заявителя.

2.21. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 1 часа.

2.23. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги при личном или письменном обращении в журнале регистрации - 1 день.
2.24. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.24.1. Помещения УАиГ для предоставления муниципальной услуги размещаются на втором этаже здания, соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам и находятся в пределах пешеходной доступности для заявителей (не более 10 минут пешком от остановок общественного транспорта).

2.24.1.1. На территории, прилегающей к месторасположению УАиГ, оборудованы места для парковки автотранспортных средств. Доступ получателей муниципальной услуги к парковочным местам является бесплатным.

2.24.1.2. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

2.24.1.3. Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

2.24.1.4. Места для ожидания приема на предоставление или получение документов оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

2.24.1.5. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются противопожарными системами и средствами пожаротушения, системами оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций, системами охранной сигнализации.

2.24.1.6. Помещения для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями организованы в виде отдельных кабинетов либо в виде отдельных рабочих мест для каждого ведущего прием специалиста.

Кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- времени перерыва на обед и технического перерыва.

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

Места для заполнения документов оборудованы стульями, столами и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Здание, в котором расположено УАиГ, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение, в том числе и для людей с ограниченными возможностями. Вход в помещение УАиГ должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию об УАиГ, осуществляющем предоставление муниципальной услуги:

- наименование;

- режим работы.
2.24.2. Помещения УИЗО обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета;

2.24.3. В помещении  имеется место для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

2.24.4. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления государственной услуги на информационном стенде должно соответствовать оптимальному зрительному этой информации гражданами.

2.25. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- удовлетворенность сроками предоставления услуги;

- удовлетворенность условиями ожидания приема;

- удовлетворенность порядком информирования о предоставлении услуги;

- удовлетворенность вниманием должностных лиц.

2.26. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- оценка уровня информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги по результатам опроса (достаточный/недостаточный);

- доля получателей, получивших необходимые сведения о порядке предоставления муниципальной услуги с официального сайта муниципального образования «Город Обнинск» - http://www.admobninsk.ru(% по результатам опроса);

- доля получателей, направивших свои замечания и предложения об усовершенствовании порядка предоставления муниципальной услуги посредством использования информационной системы обеспечения обратной связи (% от общего числа получателей).

2.27. Для подачи заявления через сеть Интернет http://www.admobninsk.ru необходимо документы, предусмотренные п. 2.6.1, п. 2.10, п. 2.11. направить на http://www.admobninsk.ru. После получения специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, заявления по установленной форме, отправленного заявителем по электронной почте, специалист направляет на электронный адрес, указанный заявителем, подтверждение получения документов, указанных в п. 2.6 настоящего Административного регламента.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление земельных участков для строительства осуществляется:

1) без предварительного согласования мест размещения объектов;

2) с предварительным согласованием мест размещения объектов.
3.2. Организация предоставления муниципальной услуги  без предварительного согласования мест размещения объектов осуществляется УИЗО и включает в себя следующие административные процедуры:
- подготовка проекта постановления Администрации города Обнинска о проведении торгов (конкурсов, аукционов) или  приеме заявлений о предоставлении земельного участка без проведения торгов (конкурсов, аукционов);

- публикация сообщения о  проведении торгов (конкурсов, аукционов) или приеме заявлений о предоставлении земельных участков без проведения торгов (конкурсов, аукционов);

- прием заявок на участие в торгах (конкурсах, аукциона) или заявлений о предоставлении земельного участка без проведения торгов;

- запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов государственных власти  и иных организаций; 

- рассмотрение заявки на участие в торгах (конкурсах, аукционах);

- проведение торгов (конкурсов, аукционов);

- подготовка договора купли-продажи или аренды земельного участка;

- выдача заявителю документов. 
3.3. При поступлении заявки на участие в торгах (конкурсах, аукционах) с приложенными к ней документами,  ответственный муниципальный служащий регистрирует ее в журнале приема заявок с присвоением номера, времени и даты подачи.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
1 рабочий день.

3.4. Ответственное должностное лицо УИЗО в день определения участников торгов организует работу по рассмотрению заявки и документов и принятию решения о признании претендентов участниками торгов или об отказе в допуске претендентов к участию в торгах. 
3.5. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление на бумажном носителе решения о признании заявителей                  (претендентов) участниками торгов или об отказе в допуске заявителей (претендентов) к участию в торгах в форме протокола. В протоколе приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) заявителей (претендентов), перечень отозванных заявок, имена (наименования) заявителей (претендентов), признанных участниками торгов, а также имена (наименования) заявителей (претендентов), которым было отказано в допуске к участию в торгах, с указанием оснований отказа.
С момента оформления протокола о признании заявителей (претендентов) участниками торгов заявитель (претендент) приобретает статус участника торгов.

3.6. УИЗО проводит торги в указанном в сообщении о проведении торгов (конкурсов, аукционов)  месте, в соответствующие день и час. Торги проводятся в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 г. № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков  или права на заключение договоров аренды таких земельных участков», Земельным кодексом Российской Федерации (статьи 38.1,38.2).
3.7. Результатом настоящей административной процедуры является подписание в день проведения торгов  протокола о результатах торгов.
3.8. Ответственный муниципальный служащий УИЗО обеспечивает подготовку, согласование и подписание проекта договора купли-продажи или  аренды и акта приема-передачи в установленном  порядке.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 
3 рабочих дня.

3.9. Подписанный главой Администрации города Обнинска  договор купли-продажи или аренды и акт приема-передачи ответственный муниципальный служащий  направляет на подписание покупателю или арендатору.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет
1 рабочий день.

3.10. Результатом административной процедуры является заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка, оформленного                       на бумажном носителе.

3.11. Состав документов, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги с предварительным согласованием мест размещения объектов, но готовятся иными организациями:
- схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории (является результатом предоставления необходимой и обязательной услуги «Изготовление схемы расположения земельного участка» кадастровым инженером);
- акт выбора земельного участка (является результатом предоставления необходимой и обязательной услуги «Изготовление акта выбора земельного участка»кадастровым инженером).
- кадастровый паспорт земельного участка (является результатом предоставления необходимой и обязательной услуги «Изготовление и выдача кадастрового паспорта земельного участка» Росреестром).

Документы, получаемые уполномоченным специалистом УАиГ с использованием системы межведомственного информационного взаимодействия.

1. Документы, подтверждающие регистрацию:

- физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, если заявитель - индивидуальный предприниматель, - выписка из ЕГРИП (запрашивается в ФНС России);

- юридического лица, если заявитель является юридическим лицом, - выписка из ЕГРЮЛ (запрашивается в ФНС России).

Документы, подтверждающие регистрацию, могут быть представлены заявителем по собственной инициативе.
2. Акт выбора земельного участка может быть согласован заявителем с соответствующими службами и представлен по собственной инициативе.

3. Кадастровый паспорт земельного участка может быть представлен заявителем по собственной инициативе.
3.12. Организация предоставления муниципальной услуги с предварительным согласованием мест размещения объектов осуществляется УАиГ и включает в себя следующие административные процедуры:
- прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в п. 2.6.1 Административного регламента;

- рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.12.1. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в п. 2.6.1 Административного регламента.

Основанием для начала административной процедуры является получение заявления о предоставлении муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию с заявлением о предоставлении земельного участка для строительства.

Заявление о предоставлении земельного участка представляется в Администрацию посредством личного (либо по почте) обращения заявителя или его представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Заявление вручается специалисту общего отдела Администрации, ответственному за прием и регистрацию документов.
Максимальный срок выполнения действий по приему документов на каждого заявителя составляет 15 минут.

Датой обращения и представления документов является день получения документов специалистом, осуществляющим прием граждан и представителей организаций.

При получении заявления специалист общего отдела Администрации города Обнинска в течение одного дня регистрирует его в журнале регистрации поступивших документов, формирует зарегистрированный в системе соответствующего электронного документооборота комплект документов по результату административной процедуры приема документов.
Заявление от физических лиц принимается в свободной форме либо на бланке по форме, рекомендуемой УАиГ (приложение 1 к Регламенту). Юридические лица подают заявление на фирменном бланке организации.
3.12.2. Зарегистрированное заявление с резолюцией главы Администрации передается в однодневный срок с момента регистрации заместителю главы Администрации города Обнинска по вопросам архитектуры и градостроительства для дальнейшей передачи в УАиГ.
3.12.3. Заявление вручается специалисту УАиГ, ответственному за прием и регистрацию документов.
При регистрации заявления проверяются наличие документов, представляемых заявителем, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В заявлении о предоставлении земельного участка указываются следующие обязательные реквизиты и сведения:

- фамилия, имя, отчество заинтересованного в получении услуги лица;

- данные о месте нахождения заявителя (адрес регистрации по месту жительства, адрес места фактического проживания, почтовые реквизиты, контактные телефоны);

- основания получения заявителем услуги (доверенность и т.п.);

- количество представленных документов;

- подпись лица, подавшего заявление о предоставлении услуги.

В заявлении о предоставлении земельного участка должны быть определены цель использования земельного участка, его предполагаемые размеры и местоположение, испрашиваемое право на землю.

Заявление заполняется рукописным способом (чернилами или пастой синего или черного цвета) или машинописным способом. В случае если заявление заполнено машинописным способом, заинтересованное лицо дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки (чернилами или пастой) указывает свои фамилию, имя и отчество (полностью).

Числа и сроки, имеющие принципиальное значение для понимания документа, должны быть обозначены хотя бы один раз словами.

Заявление представляется на русском языке.

Специалист, ответственный за прием заявления, передает поступившее заявление начальнику УАиГ. Начальник УАиГ в течение 1 рабочего дня со времени поступления документов назначает исполнителя муниципальной услуги.
Специалист - исполнитель, назначенный начальником УАиГ, выполняет следующие действия:

1) устанавливает предмет обращения, при этом максимальный срок выполнения действия на каждого заявителя составляет 10 минут;

2) проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени;

3) проверяет наличие документов исходя из соответствующего перечня (перечней) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:

- документы в установленных законодательством случаях должны быть скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов должны быть написаны разборчиво;

- фамилия, имя и отчество физического лица, адрес его места жительства должны быть написаны полностью;

- в документах отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

5) специалист сличает копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и предлагает заявителю заверить надпись подписью;

6) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем Регламенте, уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема заявления, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
3.12.4. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги в УАиГ. Окончанием муниципальной услуги является заключение Договора в УИЗО.
Специалист УАиГ со дня получения заявления о предоставлении земельного участка выполняет следующие действия:
1) проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о предоставлении земельного участка.

В случае отсутствия документов, указанных в п. 2.6.2 Регламента, эти документы запрашиваются с использованием системы межведомственного информационного взаимодействия следующим образом:

- в качестве бумажных документов при отсутствии системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ);

- в качестве электронных документов при наличии СМЭВ в соответствии с нормативно-правовыми актами, определяющими порядок предоставления государственных и муниципальных услуг.

2) определяет правомочность заявителя на обращение с целью предоставления земельного участка;
3) в случае, если заявитель не представил все предусмотренные настоящим Административным регламентом документы, УАиГ в течение 10 дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги запрашивает у заявителя перечень документов, которые должны быть представлены им в течение 15 дней со дня получения такого запроса. В случае непредставления в указанный срок поданное заявление не рассматривается и возвращается заявителю в 5-дневный срок.

Запросы на необходимые документы отправляются заявителю одним из следующих способов:

- при личном обращении;

- по почте;

- с использованием электронной почты;

- через портал.

При необходимости специалист делает отметку о направленных запросах с указанием наименования адресата, фамилии, имени, отчества заявителя, номера пакета документов, кратком наименовании истребуемого документа, дате и номере заявления.

Административный процесс истребования дополнительных документов завершается комплектованием полного пакета документов.

В случае невозможности предоставления муниципальной услуги УАиГ готовит письмо Администрации об отказе в предоставлении земельного участка с указанием причин отказа. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорен заявителем в порядке, обозначенном в разделе 5 настоящего Регламента.
4) В случае завершения комплектования полного пакета документов готовит техническое задание на актуализацию топографической съемки в пределах формируемой территории для изготовления схемы расположения земельного участка на кадастровом плане соответствующей территории;

5) при получении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории с вариантами выбора земельного участка готовит постановление Администрации об утверждении схемы.
Копия постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории выдается (направляется) заявителю в семидневный срок со дня его утверждения.
6) обеспечивает подготовку информации о земельном участке, который предоставляется заявителю на определенном праве и условиях, и заблаговременную публикацию такой информации в газете «Обнинский вестник»;

7) по истечении месячного срока со дня опубликования информации о возможном предоставлении земельного участка при отсутствии других заявителей на испрашиваемый земельный участок обеспечивает выбор земельного участка на основе документов государственного кадастра недвижимости с учетом экологических, градостроительных и иных условий использования соответствующей территории и недр в ее границах посредством определения вариантов размещения объекта и проведения процедур согласования в случаях, предусмотренных федеральными законами, с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления, муниципальными организациями. Результат выбора земельного участка оформляется актом о выборе земельного участка для строительства.
8) готовит постановление Администрации о предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта выбора земельного участка в соответствии с одним из вариантов выбора земельного участка, или об отказе в размещении объекта.
3.12.5. После получения заявителем постановления о предварительном согласовании места размещения объекта и утверждении акта выбора земельного участка с приложенной утвержденной схемой расположения земельного участка заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».
3.12.6. После получения кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка заявитель обращается в ПУ, которое готовит постановление Администрации о предоставлении этого земельного участка в аренду, безвозмездное срочное, постоянное (бессрочное) пользование земельного участка и выдает (направляет) заявителю копию такого решения с приложением кадастрового паспорта этого земельного участка.
3.12.7. Заявитель с полученными документами, указанными в п. 3.12.6 настоящего Регламента, обращается в УИЗО для подготовки проекта Договора в соответствии с постановлением Администрации.

Результатом выполнения административной процедуры является направление на подпись главе Администрации Договора.

3.12.8. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для окончания административной процедуры является подписание главой Администрации Договора.

Подписанный сторонами Договор специалист УИЗО прошивает, скрепляет печатью и подписью уполномоченного лица и выдает под роспись заявителю.

Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю специалистом УИЗО Договора.

3.13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в порядке, указанном в блок-схеме (приложение 2 к Регламенту).
Раздел 4. Формы контроля за исполнением муниципальной услуги

4.1. Специалист, ответственный за информирование и консультирование граждан, несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдения требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контролю соблюдения требований к составу документов. 

4.2. Контроль за порядком исполнения муниципальной услуги без предварительного согласования мест размещения объектов осуществляется начальником УИЗО Администрации города Обнинска, с предварительным согласованием мест размещения объектов - начальником УАиГ Администрации города Обнинска, заместителем начальника Управления архитектуры и градостроительства города Обнинска. 

4.3. Начальники УАиГ и УИЗО несут персональную ответственность за полноту и качество исполнения муниципальной функции в части реализации административных процедур, определенных для УАиГ и УИЗО. 

4.4. Персональная ответственность специалистов, должностных лиц закрепляется в должностных регламентах и должностных инструкциях в соответствии с требованием законодательства.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, главе Администрации города Обнинска, заместителю главы Администрации города по вопросам архитектуры и градостроительству, заместителю главы Администрации города по экономическому развитию  либо начальниками УАиГ и УИЗО в досудебном порядке, или в Обнинский городской суд в судебном порядке. Обжалование решения, принятого в ходе предоставления муниципальной услуги, потребители результатов предоставления муниципальных услуг вправе обжаловать в судебном порядке.

Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

5.2. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, проводят личный прием потребителей результатов предоставления муниципальной услуги. 

5.3. В случае, если по обращению требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на один месяц по решению должностного лица, ответственного или уполномоченного работника Администрации. О продлении срока рассмотрения жалобы потребитель результатов предоставления муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.4. Обращение (жалоба) потребителей результатов предоставления муниципальной услуги в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;
- наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;
- суть обжалуемого действия (бездействия);
- сведения о способе информирования потребителя результатов предоставления муниципальной услуги, о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Дополнительно указываются: 

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);
- обстоятельства, на основании которых потребитель результатов предоставления муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации, либо незаконно возложена какая-либо обязанность;
- требования о признании незаконными действия (бездействия).
К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Жалоба подписывается подавшим ее потребителем результатов предоставления муниципальной услуги. Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственный или уполномоченный работник принимает решение об удовлетворении требований потребителя результатов предоставления муниципальной услуги или о признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется потребителю результатов предоставления муниципальной услуги.

Продолжительность рассмотрения жалоб (претензий) потребителей результатов предоставления муниципальной услуги не должна превышать 30 (тридцать) дней с момента регистрации  жалобы (претензии).

5.6. Потребители результатов предоставления муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке.

В суде могут быть обжалованы решения, действия или бездействие, в результате которых:

- нарушены права и свободы потребителя результатов предоставления муниципальной услуги;

- созданы препятствия к осуществлению потребителем результатов предоставления муниципальной услуги его прав и свобод;

- незаконно на потребителя результатов предоставления муниципальной услуги возложена какая-либо обязанность или он незаконно привлечен к какой-либо ответственности.

Потребитель результатов предоставления муниципальной услуги вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основанием для их принятия или совершения информацию либо то и другое одновременно.

5.7. Потребители результатов предоставления муниципальной услуги могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии работников, участвующих в предоставления муниципальной услуги, и должностных лиц, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номерам телефонов, содержащихся в п. 1.8.1 настоящего административного регламента;

- на официальном Интернет - сайте Администрации города Обнинска: www.admobninsk.ru;

- по электронной почте Администрации города: mer@admobninsk.ru, предоставляющей муниципальную услугу.

Обращения, содержащие обжалование действий (бездействия) конкретных должностных лиц отдела и специалистов, не могут направляться этим должностным лицам отдела и специалистам для рассмотрения и ответа.

5.8. В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо Администрации города вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию города Обнинска. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.9. Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

Приложение № 1                                                                                                                        
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства» 
Главе Администрации города Обнинска
_____________________________________

от __________________________________

(Ф.И.О. полностью, для юридического лица – наименование,
____________________________________ почтовый адрес ИНН)
_____________________________________
проживающего (находящегося) по адресу:                                                       
_____________________________________

(паспорт серии, кем выдан _____________________________________

когда 
тел. _________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить земельный участок площадью _______ кв.м для строительства _____________________________________________________________________________________


                                                     
(вид разрешенного использования)

_____________________________________________________________________________________

                                                          (в аренду, безвозмездное срочное, постоянное (бессрочное) пользование)

по адресу: ___________________________________________________________________________

Я  согласен (согласна) на обработку моих персональных данных, указанных в  настоящем заявлении, сотрудниками Администрации города Обнинска в целях его всестороннего рассмотрения.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) документ, удостоверяющий личность или удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, индивидуального предпринимателя;
2) ситуационный план (масштаб 1:500, 1:1000) с нанесением предполагаемых границ испрашиваемого земельного участка.

 «____» ___________________ 201__ г. _____________ _____________________

(дата) ( подпись заявителя)           (расшифровка подписи заявителя)

Документы представлены на приеме "___" ____________ 201__ г.

Входящий номер регистрации заявления _______________________

Выдана расписка в получении

документов "___" _____________ 201___ г.

N ____________________________

Расписку получил "___" _________ 201_ г. ____________________

(подпись заявителя)

________________________________     ________

(должность, Ф.И.О. должностного     (подпись)

  лица, принявшего заявление)

Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги Предоставление земельных участков для строительства» 
БЛОК – СХЕМА













Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в общем отделе 


Администрации города Обнинска





Передача заявления заместителю главы Администрации города Обнинска по вопросам архитектуры и градостроительства для дальнейшей передачи в УАиГ





Передача заявления в Управление архитектуры и градостроительства (УАиГ)





Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги начальником УАиГ 


и назначение ответственного исполнителя





Рассмотрение заявления специалистом УАиГ, ответственным за исполнение предоставления муниципальной услуги





Результат предоставления муниципальной услуги








Отказ в предоставлении муниципальной услуги











Подготовка договора (УИЗО)











Выдача прошитого, скрепленного печатью, подписанного уполномоченным лицом Договора (УИЗО) 








После получения кадастрового паспорта земельного участка подготовка и выдача постановления Администрации о предоставлении земельного участка для строительства  (ПУ)











Обеспечение заявителем за свой счет выполнения кадастровых работ в отношении земельного участка  и  постановке его на государственный кадастровый учет в соответствии с Федеральным � HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=6438E2907FEF292569848F64B727B454E83D64E5DB8F556A78C4F06719h6FDM" �законом� от 24.07.2007 N 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»











Обеспечение выбора земельного участка, оформление акта выбора земельного участка для строительства и подготовка решения о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающее акт о выборе земельного участка в соответствии с одним из вариантов выбора земельного участка





Подготовка информации о земельном участке, который предоставляется заявителю на определенном праве и условиях, и заблаговременную публикацию такой информации в газете «Обнинский вестник»





Подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и решения об утверждении схемы








Решение о предоставлении муниципальной услуги











